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1. Rekisterin nimi

Party asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitéja

Aanekosken kaupunki, tyopaja

3. Rekisterin vastuuhenkil®

Elinvoimajohtaja Sari Akerlund
Kauppakatu 11, 44100 Aanekoski
050 598 7447, sari.akerlund@aanekoski.fi

4. Rekisterin yhteyshenkil®

Starttipajavalmentaja Maarit Mantymaa

Kaynti- ja postiosoite: Terveyskatu 10, 44100, Aanekoski
Puhelin: 0400 115 682

Sahkdposti: maarit.mantymaa@aanekoski. fi

5. Organisaation nimittdma
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava

Adnekosken kaupunki
Hallintokatu 4

44100 Aénekoski

020 632 2000 (vaihde)
tietosuojavastaava[at]aanekoski.fi

6. HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Par -jarjestelma on tyopajoille ja etsivadn nuorisoty6hon raataloity excel
pohjainen asiakas- ja tilastointijarjestelmé. Jarjestelméan voidaan Kirjata
asiakkuuksiin liittyvia tietoja, suunnitella ja tarkastella asiakkuuksien toteutmista
ja hallita asiakastyohon liittyvid asiakirjoja. Voidaan kirjata my0ds sos.huoltolain
mukaisissa toimenpiteisséd olevien asiakkaiden tietoja Tietoja kéytetaan siis
asiakassuhteiden ylldpitoon ja hoitoon, hallintaan ja kehittdmiseen seka
tilastointiin.

Oikeusperuste

Rekisterdity on antanut suostumuksensa henkil6tietojensa késittelyyn yhta tai
useampaa erityista tarkoitusta varten.

Kaésittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakiséateisen velvoitteen noudattamiseksi.

7. Rekisterin tietosiséltd
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmistd ja
henkil6tietoryhmistd)

Keratdén asiakassuhteen hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Perustiedot
(nimi, syntymaaika) Taustatiedot (koulutus, osaaminen) Tilannetiedot (koulutus,
paaasiallinen toiminto) Asiakkuustiedot: Mita kautta asiakas on saapunut?
Aloitus ajankohta, asiakkuuden p&attyminen, toimenpiteet ja sijoittuminen.
Toimintamenetelmét ja palvelut. Tydaika ja muistioon asiakkaan hyvaksymét
muut asiakkuuteen vaikuttavat tekijat.




8. HenkilGtietojen tietolahteet

Tietoja kerétddn henkil6ltd itseltddn seka palveluihin rekisterditymisen ja
palvelujen kayttamisen yhteydessa ilmenevisté tiedoista.

9. Henkil6tietojen luovutukset

HenkilGtietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle.

PAR -jarjestelmat on rakennettu valtionavun seurantaa helpottavaksi
jarjestelméksi, josta raportoidaan kolmesti vuodessa organisaatiotiedot seka
tilastolliset asiakastiedot valtakunnalliseen PARKKI -tietokantaan. La&hetettdva
aineisto on anonyymida puhdasta tilastollista materiaalia, eika sisall& asiakkaiden
tunnistetietoja.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkildtietoja ei sadnnénmukaisesti luovuteta. Henkil6tietoja voidaan siirtaa
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkilétietolain 23 §:n
8 kohdassa mainittuja komission hyvaksymié mallisopimuslausekkeita kéyttaen.

11. Tietojen sdilytysajat

PARKKI -tietojérjestelman vaateiden mukaisesti tietojen sdilytys.

12. Rekisterin
yllapitojérjestelmét ja
suojauksen periaatteet

A. Séhkadiset yllapitojarjestelmét
excel -pohjainen asiakastietojarjestelma

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalista aineistoa (sopimuasiakirjat) pyritdan valttamaan. Jos kaytetaan,
asiakirjat séilytetaan lukituissa tiloissa ja sen kayttoa valvotaan.

Tietojen suojauksen periaatteet

A. S&hkainen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kéyttdoikeudet perustuvat
henkildkohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan. Kayttdoikeudet
myo6nnetdédn tehtdvakohtaisesti. Jokainen kéyttdja hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kéytto- ja salassapitositoumuksen.

13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkilttietoja késitellaan tai ettd niita ei kasitelld. Rekisterinpitdjén on
toimitettava jaljennds késiteltavista henkildtiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja maard. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteitd rekisteréidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistdin kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita
oikeussuojakeinoja.




Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niit4 esitetdn toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko
a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai
b) kieltaytya suorittamasta pyydettyé toimea. N&issé tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etté rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epétarkat ja virheelliset henkilGtiedot

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisaselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus. Jollei
rekisterinpitdja hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kayttad muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka
jossa véitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hanté
koskevien henkil6tietojen kasittelyssé rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisterditya koskevat
henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysté edellyttéen, etté jokin tietosuoja-
asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole mm. jos lakisaateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa
tietojen kasittelya tai jos kasittely tapahtuu yleistd etua koskevan tehtévén
suorittamista tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan k&yttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etté rekisterinpitaja rajoittaa henkil6tietojen
késittelyé, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylla on oikeus
henkiltkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella milloin tahansa
vastustaa hantd koskevien henkil6tietojen kasittelyd, joka perustuu yleista etua
koskevan tehtévén suorittamiseen tai rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan
kéyttdmiseen. Rekisterinpitdjd ei saa enda kasitella henkilttietoja, paitsi jos
rekisterinpitdja voi osoittaa, ettd késittelyyn on olemassa huomattavan tarkeé ja
perusteltu syy
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Jos henkildtietoja késitelladn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla on oikeus
milloin tahansa vastustaa hénté koskevien henkil6tietojen kasittelyé tallaista
markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy tallaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa henkilétietojen késittelya
suoramarkkinointia varten, niita ei saa enaa kéasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirta tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisterdidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos késittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn,
joka on tarpeen yleisté etua koskevan tehtavén suorittamiseksi tai
rekisterinpitajélle kuuluvan julkisen vallan kéayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kéyntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Sahkdposti: tietosuoja@om.fi

Www: https://www.tietosuoja.fi



https://www.tietosuoja.fi/

